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Das Schweizerische Dienstleistungszentrum Berufsbildung | Berufs-, Studien- und Laufbahnberatung
(SDBB) ist eine Institution der Schweizerischen Konferenz der kantonalen Erziehungsdirektoren (EDK). Es
arbeitet im Auftrag der Kantone und in Zusammenarbeit mit den Verbundpartnern. Das SDBB erbringt
Dienstleistungen in den Bereichen der Berufsbildung sowie der Berufs-, Studien- und Laufbahnberatung
BSLB.

Zur Unterstitzung der Fachstelle Datenmanagement Berufshildung sucht das SDBB auf den 1. Oktober 2021
oder nach Vereinbarung eine/einen

Hb6here/r Sachbearbeiter/in Datenmanagement Berufsbildung (80-100%)
Ihre Hauptaufgaben:

e Sie Ubernehmen die Produktverantwortung und -betreuung der Applikationen und Dienstleistungen
der Fachstelle Datenmanagement Berufshildung.

e Sie arbeiten an Projekten der Fachstelle mit.

e Sie analysieren und entwickeln Administrativprozesse der beruflichen Grundbildung im Rahmen von
Projekten oder Weiterentwicklungsvorhaben.

e Sie optimieren laufend die Bewirtschaftung von Daten der beruflichen Grundbildung.

e Sie fuhren selbstdndig Register und Verzeichnisse aufgrund der verfiigbaren Fachinformationen.

e Sie arbeiten eng mit internen und externen Entwicklungs- und Betriebsdienstleistern zusammen und
sind die Ansprechperson fiir unsere Partner in den Kantonen und den Organisationen der Arbeitswelt.

e Sie unterstutzen die Geschaftsfiihrung einer Kommission.

Ihr Profil:
e Abgeschlossene Aus- oder Weiterbildung auf Tertiarstufe
Gute Kenntnisse des schweizerischen Berufsbildungssystems und seiner Akteure
Erfahrung in der Anwendung von Projektmanagementmethoden (vorzugsweise Hermes)
Hohe technische Affinitat fur Webapplikationen und Umgang mit Daten
Sehr gute Planungs- und Organisationsféhigkeit
Analytisches Denken
Sorgfaltige, qualititsbewusste und zuverlassige Arbeitsweise
Dienstleistungsbewusstsein und kundenorientiertes Handeln
¢ Initiative und selbstandige Arbeitsweise
e Stilsicheres Deutsch mit sehr guten Franzosischkenntnissen (mind. B2) oder umgekehrt. Gute
Englischkenntnisse.

Wir bieten:
¢ Abwechslungsreiche Tatigkeit in kleinem Team
Eigenes Verantwortungsgebiet mit Handlungsspielraum
Ein kollegiales und dynamisches Umfeld
Arbeitsort im Zentrum von Bern
Zeitgemasse Anstellungsbedingungen mit der Méglichkeit, teilweise im HomeOffice zu arbeiten.

Weitere Informationen erteilt lhnen Marc Fuhrer, Leiter Datenmanagement Berufsbildung, 031 320 29 71.
Wir freuen uns auf Ihre vollstandige Bewerbung auf sdbb.ch/jobs (Job ID 27815).

Stellenvermittler akzeptieren mit der Einsendung des Bewerbungsdossiers eines Kandidaten
oder einer Kandidatin automatisch die Konditionen des SDBB: sdbb.ch/jobs.
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