
 

 

 

Le Centre suisse de services Formation professionnelle | orientation professionnelle, universitaire 

et de carrière (CSFO) est une institution de la Conférence suisse des directeurs cantonaux de l'instruction 

publique (CDIP). Il fournit des prestations de services dans les domaines de la formation professionnelle et 

de l'orientation professionnelle, universitaire et de carrière.  

Afin de compléter l’équipe du portail orientation.ch, le CSFO recherche pour le 1er octobre 2021 ou date à 

convenir 

un rédacteur web ou une rédactrice web (80-100%) 

 
Vos tâches principales: 

 Vous élaborez et êtes responsable des informations professionnelles en français sur le portail 
orientation.ch 

 Vous collaborez avec des rédacteurs germanophones et italophones 

 Vous effectuez des recherches et rédigez des informations en ligne sur différents thèmes de 
l'orientation professionnelle, universitaire et de carrière 

 Vous adaptez en français des textes traduits de l’allemand, éventuellement de l’italien.  

 Vous participez au développement du contenu d’orientation.ch et collaborez à des projets du 
domaine. 

 
Votre profil:  

 Vous avez d’excellentes capacités rédactionnelles en français, de bonnes capacités de recherche 
et une expérience en matière de rédaction et d’adaptation de traductions pour les médias en ligne. 

 Vous avez une formation de niveau tertiaire en rédaction ou en journalisme ou dans un domaine 
équivalent. 

 Vous connaissez le système éducatif suisse et vous vous intéressez aux sujets liés à la formation 
et aux métiers. Idéalement, vous avez une expérience en matière d'orientation professionnelle, 
universitaire et de carrière. 

 Vous avez de l’expérience en gestion de projet et en gestion de groupes de travail. 

 Vous travaillez de manière structurée, fiable, avec précision et de manière autonome. 

 Vous avez de très bonnes connaissances de l’allemand (min. B2). Des connaissances de l’italien 
sont un atout. 

 Vous êtes à l’aise avec les outils informatiques MS Office et avez de l’expérience avec les 
applications web et des systèmes de gestion de contenu (CMS). La connaissance de logiciels de 
traitement d’images est un atout. 

 Vous avez l'esprit d'équipe. 
 

Notre offre 

 Un travail intéressant et varié  

 Une équipe collégiale et dynamique 

 Une place de travail au centre de Berne avec des possibilités de télétravail 
 
Nous nous réjouissons de recevoir votre dossier de candidature via notre site csfo.ch/jobs. (Job ID 27842). 

Pour plus d’informations, contactez Patrick Hartwagner, Chef modules médias en ligne (031 320 29 15). 
 

En envoyant le dossier de candidature d'un candidat, les agences de placement acceptent automatiquement 
les conditions du CSFO : www.csfo.ch/jobs. 
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