
 

 
 

Das Schweizerische Dienstleistungszentrum Berufsbildung l Berufs-, Studien- und 
Laufbahnberatung (SDBB) ist eine Institution der Schweizerischen Konferenz der kantonalen 
Erziehungsdirektoren (EDK). Das SDBB sucht auf den 1. Dezember 2019 oder nach Vereinbarung  
eine / einen  
 
Leiter/in Abteilung Informationsdienstleistungen BSLB (90 - 100%)  
Das SDBB entwickelt, realisiert und vertreibt Informationsdienstleistungen, die den Bedürfnissen der  
Berufs-, Studien- und Laufbahnberatung (BSLB) der Kantone entsprechen. 
 
Ihre Aufgaben: 

• Sie verantworten die Produkte-Palette der Informationsdienstleistungen 
• Sie sorgen für die Weiterentwicklung und die Qualität der Dienstleistungen 
• Sie verstärken die crossmediale Ausrichtung des Informationsangebots 
• Sie erarbeiten die Ziele, das Budget und das Tätigkeitsprogramm 
• Sie gewährleisten die Koordination mit den Kantonen und Dritten 
• Sie führen die Geschäfte der nationalen Fachkommission und leiten Arbeitsgruppen 
• Sie führen eine Abteilung mit rund 20 Mitarbeitenden 

 
Sie bringen mit:  

• Ausbildung auf Tertiärstufe im Bereich Medien / Information, Weiterbildung im Management 
• Mehrjährige Führungserfahrung und Erfahrung in der Leitung von Projekten 
• Sehr gute Kenntnisse und Erfahrung im Bereich von Print- und Online-Medien 
• Gute Kenntnisse der Bildungs- und Berufswelt 
• Hohe Eigenverantwortung und Teamfähigkeit 
• Deutsch oder Französisch als Muttersprache und Kenntnisse der zweiten Sprache auf 

Verhandlungsniveau 
 
Wir bieten: 

• Interessante, abwechslungsreiche Tätigkeit mit Handlungsspielraum 
• Ein kollegiales Umfeld mit engagiertem Team 
• Arbeitsort im Zentrum von Bern 
• Zeitgemässe Anstellungsbedingungen 

 
Weitere Informationen erteilt Ihnen Herr Ruben Meier, Bereichsleiter BSLB, Tel. 031 320 29 26. 
 
Wir freuen uns auf Ihre vollständige Bewerbung, vorzugsweise über das Bewerbungssystem (Job ID 19246) 
oder per E-Mail an jobs@sdbb.ch. Nach einer ersten Selektion werden Bewerbungsgespräche im August 
geführt. 
 
Bewerbungen von Stellenvermittlungsbüros werden nicht berücksichtigt. 
 
 

http://www.csfo.ch/dyn/2026.asp
mailto:jobs@sdbb.ch

