
 

 

Das Schweizerische Dienstleistungszentrum Berufsbildung l Berufs-, Studien-und 
Laufbahnberatung (SDBB) ist eine Institution der Schweizerischen Konferenz der kantonalen 
Erziehungsdirektoren (EDK). Nebst verschiedenen Dienstleistungen entwickelt, realisiert und vertreibt das 
SDBB Informationsdienstleistungen für die Berufs-, Studien- und Laufbahnberatung (BSLB). 
 
Für den inhaltlichen Betrieb des gesamtschweizerischen Portals berufsberatung.ch sucht das SDBB auf den 
01.01.2021 oder nach Vereinbarung eine / einen  

 

Web-Redaktor/in – Projektleiter/in (80%) 

Ihre Aufgaben: 

 Sie sind Teil des Redaktionsteams für das Portal berufsberatung.ch. 

 Sie wirken mit an der Inhaltsplanung des Portals. 

 Sie recherchieren und verfassen Texte zu Themen der Berufs-, Studien- und Laufbahnwahl.  

 Sie planen und redigieren Texte von externen Mitarbeitenden. 

 Sie übernehmen redaktionelle Aufgaben für einzelne Printprodukte der Abteilung. 

 Sie fördern die Weiterentwicklung unseres Informationsangebotes, indem Sie crossmediale Projekte 
leiten. 
 

Ihr Profil:  

 Sie verfügen über eine sehr gute Schreibkompetenz, gute Recherche-Fähigkeit mit Erfahrung im 
Schreiben für Online-Medien. 

 Sie kennen das Schweizer Bildungssystem und interessieren sich für Themen der Bildungs- und 
Berufswelt. Idealerweise haben Sie Erfahrung in Berufs-, Studien- und Laufbahnberatung. 

 Sie haben eine Ausbildung im redaktionellen oder journalistischen Bereich auf Tertiärstufe oder in 
einem verwandten Bereich oder verfügen über langjährige Berufserfahrung im redaktionellen 
Bereich. 

 Sie haben Kenntnisse in Projektführung und Erfahrung in der Leitung von Arbeitsgruppen. 

 Sie sind stilsicher in Deutsch und Sie verfügen über sehr gute Französischkenntnisse (mind. B2). 

 Sie beherrschen die Office- und Adobe-Paletten und haben Know-how in Webanwendungen und 
Content-Management-Systemen. 

 Sie sind gut organisiert, arbeiten genau, verantwortungsbewusst und selbstständig. 

 Sie sind innovativ, stossen neue Entwicklungen an und sind offen für Neues. 

 Sie sind ein Teamplayer. 
 
Wir bieten: 

 Eine abwechslungsreiche Tätigkeit in kleinem Team 

 Ein eigenes Verantwortungsgebiet mit Handlungsspielraum 

 Ein kollegiales und dynamisches Umfeld 

 Arbeitsort im Zentrum von Bern 

 Zeitgemässe Anstellungsbedingungen 

 
Bei Fragen wenden Sie sich an Herrn Ingo Boltshauser, Abteilungsleiter Medien BSLB, Tel. 031 320 36 07. 
 
Wir freuen uns auf Ihre vollständige Bewerbung auf sdbb.ch/jobs (Job ID 24281) oder per E-Mail an 
jobs@sdbb.ch. 

Stellenvermittler akzeptieren mit der Einsendung des Bewerbungsdossiers eines Kandidaten oder einer 
Kandidatin automatisch die Konditionen des SDBB: sdbb.ch/jobs.  
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