
 

 

 
Das Schweizerische Dienstleistungszentrum Berufsbildung | Berufs-, Studien- und 
Laufbahnberatung (SDBB) ist eine Institution der Schweizerischen Konferenz der kantonalen 

Erziehungsdirektoren (EDK). Es erbringt für die Kantone und Verbundpartner Dienstleistungen in der 
Berufsbildung und der Berufs-, Studien- und Laufbahnberatung. 

 
Das SDBB sucht auf den 01.07.2021 oder nach Vereinbarung eine/einen  

 

Leiter/in Zentrale Dienste (80 - 100%) 

 
Ihre Hauptaufgaben: 

 Sie leiten den Vertrieb und die Finanzen mit fachlicher und personeller Führung von 5 Mitarbeitenden. 

 Sie verantworten die Aufgabenerfüllung in den Bereichen IT und Human Resources. 

 Sie erarbeiten das Budget für das gesamte SDBB. 

 Sie sichern eine zweckmässige Arbeitsplanung und Aufgabenverteilung. 

 Sie sorgen für eine kohärente und effiziente Qualitätssicherung. 

 Sie gewährleisten das Reporting über die Abteilung Zentrale Dienste. 

Ihr Profil:  

 Hoch-/Fachhochschulabschluss in Betriebswirtschaft 

 Berufs- und Führungserfahrung im Dienstleistungsbereich mit Mitarbeiterführung 

 Ausgeprägtes analytisches und betriebswirtschaftliches Denken mit Zahlenflair 

 Sehr gute Planungs- und Organisationsfähigkeit 

 Hohes Qualitätsbewusstsein 

 Ausgeprägtes Dienstleistungsverständnis, selbständige und lösungsorientierte Arbeitsweise 

 Verhandlungsgeschick 

 Deutsch als Hauptsprache mit guten Französischkenntnissen (min. B2), oder umgekehrt 

 Sehr gute IT-Anwenderkenntnisse 

Wir bieten: 

 Interessante und abwechslungsreiche Tätigkeit 

 Eigenes Verantwortungsgebiet mit Handlungsspielraum 

 Ein kollegiales und dynamisches Umfeld 

 Arbeitsort Zollikofen und im Zentrum von Bern 

 Zeitgemässe Anstellungsbedingungen 

 
 
Weitere Informationen erteilt Ihnen der aktuelle Stelleninhaber, Herr Aleksandar Šutaroski, 031 320 29 55, 
sowie Herr Jean-Paul Jacquod, Direktor, 031 320 29 08. 

 
Wir freuen uns auf Ihre vollständige Bewerbung auf sdbb.ch/jobs (Job ID 26594). 
 

Stellenvermittler akzeptieren mit der Einsendung des Bewerbungsdossiers eines Kandidaten oder einer 
Kandidatin automatisch die Konditionen des SDBB: sdbb.ch/jobs.  

 

http://sdbb.ch/jobs
http://www.sdbb.ch/jobs

